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กระบวนการจัดซือ้จดัจ้าง 
 

บริษัท กรุงเทพประกนัภยั จ ำกดั (มหำชน) มีควำมมุ่งมั่นในกำรด ำเนินธุรกิจใหเ้ติบโตอย่ำงยั่งยืน 
จึงไดก้ ำหนดกระบวนกำรจัดซือ้จัดจำ้งใหส้อดคลอ้งกับนโยบำยดำ้นควำมยั่งยืนของบริษัทฯ เพื่อเป็นแนวทำง 
กำรปฏิบติังำนในกระบวนกำรจดัซือ้จดัจำ้งใหเ้กิดควำมโปรง่ใส เป็นธรรม และตรวจสอบได ้ดงันี ้

 

1. การคัดเลือกผู้ขาย / ผู้ผลิต / ผู้ให้บริการ รายใหม่และรายปัจจุบัน 

บริษัทฯ ใหค้วำมส ำคัญในกำรคัดเลือกคู่คำ้ที่เหมำะสมและเป็นธรรม โดยปฏิบติัต่อคู่คำ้ทุกรำย
อย่ำงเท่ำเทียมกัน จึงได้ก ำหนดหลักเกณฑ์กำรคัดเลือกผูข้ำย / ผู้ผลิต / ผู้ให้บริกำร รำยใหม่และรำย
ปัจจบุนั โดยน ำปัจจยัดำ้นสิ่งแวดลอ้ม สงัคม และธรรมำภิบำล (Environmental, Social and Governance: 
ESG) มำพิจำรณำควบคู่กบัปัจจยัดงัต่อไปนี ้เพื่อสรำ้งประโยชนต่์อสงัคม เศรษฐกิจ และลดผลกระทบต่อ
สิ่งแวดลอ้ม 

-  คณุสมบติัของคู่คำ้  

-  คณุสมบติัของสินคำ้ / บรกิำร 

-  คณุภำพสินคำ้และบรกิำร  

-  รำคำหรือค่ำบรกิำร 

-  ระยะเวลำด ำเนินกำรหรือระยะกำรสง่มอบงำน 

-  องคก์รที่ค  ำนึงถึงประเด็นดำ้นสิ่งแวดลอ้ม ดำ้นสงัคม และดำ้นธรรมำภิบำล (ESG) 

 

2. การจัดซือ้จัดจ้าง 

2.1 บริษัทฯ จะติดต่อผูข้ำย / ผูผ้ลิต / ผูใ้หบ้ริกำร เพื่อใหเ้ขำ้ร่วมกำรคดัเลือกที่เหมำะสม ค ำนึงถึง
ผลกระทบดำ้นเศรษฐกิจ สงัคม และ/หรือ สิ่งแวดลอ้ม โดยบริษัทฯ มีวิธีกำรจดัซือ้จดัจำ้งแบบวิธีกำรตกลง
รำคำ หรือวิธีกำรประกวดรำคำ   

2.2 บรษิัทฯ ด ำเนินกำรคดัเลือกผูข้ำย / ผูผ้ลิต / ผูใ้หบ้รกิำร ตำมหลกัเกณฑก์ำรคดัเลือกที่ก ำหนดไว ้
เมื่อไดผู้ข้ำย / ผูผ้ลิต / ผูใ้หบ้รกิำร ที่ผ่ำนเกณฑก์ำรคดัเลือกแลว้ บรษิัทฯ จะด ำเนินกำรต่อรองรำคำ เพื่อให้
ไดร้ำคำที่เหมำะสมที่สดุ 

 2.3 บรษิัทฯ ด ำเนินกำรจดัซือ้จดัจำ้งสินคำ้ / บรกิำร ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดลอ้ม เพื่อใหผู้ข้ำย / ผูผ้ลิต / 
ผูใ้หบ้ริกำร ตระหนกัและค ำนึงถึงกำรเลือกใชว้สัดแุละกำรใหบ้ริกำรที่ส่งผลกระทบต่อสิ่งแวดลอ้ม ส ำหรบั
รำยละเอียดกำรจดัซือ้จดัจำ้งใหป้ฏิบติัตำมคู่มือกำรปฏิบติังำนที่ก ำหนดไว ้
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3. การตรวจรับสินค้า / บริการ 

กระบวนกำรตรวจรบังำนเป็นกระบวนกำรเมื่อผูข้ำย / ผูผ้ลิต / ผูใ้หบ้รกิำร ไดส้ง่มอบสินคำ้หรือบริกำร
ใหก้ับบริษัทฯ โดยบริษัทฯ ไดม้อบหมำยใหห้น่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง และ/หรือ  แต่งตั้งกรรมกำรเขำ้ร่วม
กำรตรวจรบัสินคำ้ / บริกำร ตำมเอกสำรขอ้ตกลงหรือสญัญำที่ก ำหนดไว ้ หำกเป็นวิธีกำรประกวดรำคำจะ
มีกำรแต่งตัง้กรรมกำรจดัซือ้จดัจำ้งและกรรมกำรตรวจรบัก่อนที่จะด ำเนินกำรตำมกระบวนกำรจดัซือ้จดัจำ้ง  
ส ำหรบัรำยละเอียดกำรแต่งตัง้กรรมกำรจดัซือ้จดัจำ้งและกรรมกำรตรวจรบัใหป้ฏิบติัตำมระเบียบบรษิัทฯ ที่
ก ำหนดไว ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


